صورتجلسه کاهش سرمایه اختیاری در شرکت سهامی خاص
نام شرکت: ........................................................
شماره ثبت شرکت: ............................................
سرمایه ثبت شده: ...............................................
صورتجلسه مجمع عمومی فوق العاده شرکت .............................................. سهامی خاص ثبت شده به شماره .............. با حضور کلیه/اکثریت سهامداران در تاریخ ......................... ساعت ................... در محل شرکت تشکیل و تصمیمات ذیل اتخاذ گردید:

    1- آقای/خانم.......................................... به سمت رئیس جلسه
     2- آقای/ خانم......................................... به سمت ناظر جلس
     3- آقای/ خانم......................................... به سمت ناظر جلسه
     4- آقای/ خانم......................................... به سمت منشی جلسه انتخاب گردیدند. 
درخصوص کاهش سرمایه بحث و بررسی بعمل آمد درنتیجه مقرر گردید:

کاهش سرمایه از طریق کاهش تعداد سهام / کاهش مبلغ اسمی سهام صورت پذیرد و در اجرای این امر سرمایه شرکت از مبلغ .............................. ریال به ..................... ریال منقسم به  ...................... سهم ....................... ریالی بانام/ بی نام کاهش یافت.
ماده ..................... اساسنامه شرکت بشرح فوق اصلاح می گردد.
کلیه سهامداران به آقای/ خانم ......................................... احدی از مدیران شرکت وکالت داده می شود ضمن مراجعه به اداره ثبت شرکتها نسبت به ثبت صورتجلسه و پرداخت هزینه های قانونی و امضای ذیل دفتر ثبت شرکتها را امضاء نماید.
امضای هیأت رئیسه
	رئیس جلسه
................
	ناظر جلسه
...............
	ناظر جلسه
.............
	منشی جلسه
................


لیست سهامداران حاضر در مجمع عمومی فوق العاده مورخ ...............................
	نام و نام خانوادگی
	تعداد سهام
	امضاء

	1-............................
	......................
	....................

	2-............................
	.......................
	.....................

	3-...........................
	.......................
	.....................

	4- ...........................
	.....................
	......................

	5- ...........................
	...................
	......................


تذکرات:
1- اصل صورتجلسه مجمع عمومی فوق العاده که تمام صفحات آن به امضای هیأت رئیسه رسیده باشد.
2- لیست سهامداران حاضر در جلسه که به امضای آنان رسیده باشد (لیست سهامداران قبل از کاهش سرمایه و بعد از کاهش سرمایه).
3- چنانچه مجمع عمومی با حد نصاب اکثریت تشکیل شده باشد، ارائه اصل روزنامه کثیرالانتشار شرکت حاوی دعوت و دستور جلسه و رعایت تشریفات دعوت وفق اساسنامه شرکت و لایحه اصلاحی قانون تجارت الزامی است.
4- رعایت ماده تبصره 189و مواد190 الی 197 لایحه اصلاحی قانون تجارت با توجه به مقام و موقعیت پیش آمده برای شرکت الزامی است.
5- ارائه روزنامه رسمی و روزنامه کثیرالانتشار منتخب شرکت حاوی آگهی تصمیم مجمع عمومی درباره کاهش سرمایه موضوع ماده192 لایحه اصلاحی قانون تجارت.
6- ارائه گواهی از دفتر دادگاههای عمومی دایر بر عدم وصول دادخواست علیه شرکت راجع به کاهش سرمایه اختیاری.
